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Redigera oppna tider via Visa bokningar

I MittVaccins tidbok ligger man upp bokningsbara tider baserat pa olika tidboksmallar.
Mallarna liggs upp standardiserat av systemférvaltningen. Dessa mallar styr i vilken tidbok
respektive tid 6ppnas, vilken firg de far i tidboken samt vilka besdkstyper som kan boka sig
pé respektive tid.

Varje mottagning ligger direfter sjilv upp vilka dagar, tider och resurser som skall vara
bokningsbara via funktionen Bokningsschema.
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For att ligga upp nya tider beh6ver man ha behérigheten Likare med adminfunktion,
Sjukskéterska med adminfunktion eller Endast bokning. Ovriga Likar- och
sjukskoterskeroller kan dock redigera en redan Sppnad tid som 4r knuten till samma tidbok,
resurs, dag och besokstyp.

Redigera oppnad tid via Visa bokningar
1. Oppna menyval Bokningar > Visa bokningar

Visa bokningar
Ny bokning
Sok bokning

2. S6k upp aktuell dag och klicka pd den Sppnade tiden i 6nskad resurs (tidboksslips).
Eventuellt kan man behéva klicka pa Gém bokningar for att se tiden om den 4r
fullbokad.
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En ny dialogruta som heter Schemalagd tid 6ppnas. Justera start- och eller 6ppettid vb.

Schemalagd tid X

Datum 4 Namn ¢ starttid ¢ Sluttid ¢
2023-07-14 Covid 19 13:00 15:00
Besokstyp(er) :

Covid-18 vaccin

Pneumokockvaccin

Andra schemalagd tid

Kiicka pé plustecknet far att ldgga till ytterliggare start och sluttider.

Namn Starttid Sluttid
Covid 19 13+ 00~ 5+ 00+ &
Stang fid Spara

3. For att ligga till fler ppnade tider samma dag och i samma resurs, klicka pd det gréna

plustecknet.
Namn Starttid Sluttid
Covid-19 08 = 00 ~ 12 ~ 0o - E

{
| Lagg till en &ppnad tid I
Stang tid Spara |

Redigera eventuellt den befintliga tiden. Fyll dérefter i de nya tiderna och Spara

Andra dppnad tid

Klicka pa plustecknet for att ligga till ytterliggare start och sluttider.

Namn Starttid Sluttid
Covid-19 08~ 00 = 12~ 00~ %
Covid-19 13- 00+ 4+ 00~ @

4. For att ta bort tiden helt, klicka pa Sting tid.

Eventuella bokningar som finns pa aktuell tid flyttas till samma lediga tid hos annan resurs
med samma besokstyp.

Finns det inga motsvarande lediga tider, Sppnas en resurs som heter Resurs saknas dit
bokningen flyttas. Oppnas en ny likadan tid igen stings den tillfilliga resursen igen och
bokningarna flyttas dit. I annat fall fir dessa personer kontaktas separat och bokas om till
annan limplig tid.

‘Andra 6ppnad tid

Det ligger 2 bokningar under den resurs du redigerar.

Om du fortsatter att redigera oppettiden kommer dessa bokningar fordelas om pa andra

resurser med samma oppettider och besokstyp.

Om ingen ledig resurs med samma oppetiider och besdkstyp finns, kommer bokningen placeras under "Resurs
saknas".

Spara och omfordela bokningarna
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